Rappel des fonctions de base
Mise en forme d’un courrier
Elaboration d’un tableau

Mise en forme élaborée d’un
document

Espacement et position de
caractéres

Caracteres spéciaux

Lettrine

WordArt

Insertion d’images et habillage
d’un texte

Création d’un organigramme
Notes de bas de page ou de fin de
documents

Automatisation des taches

Les styles de caracteres et de
paragraphes

Création et utilisation de modeles
Concevoir et remplir un
formulaire

Les colonnes journalistiques

Structuration de longs
documents

Le mode plan

La table des matiéres

L’index

Mise en place et utilisation de
sections

Les en-tétes et pieds de pages
différents

Le Mailing ou Publipostage

La lettre type

Le fichier de données

Lancement du mailing
Impression compléte ou sélective
apres la fusion

Mise en forme et impression
d’étiquettes

Transferts de données de WORD
a EXCEL

Créer une Lettre type avec des
zones variables

Le fichier de données

Impression compléte ou sélective
du résultat

Pour tout contact : contact@karucom-formation.com

Retrouvez nous sur le site www.karucom-formation.com




