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PROGRAMME : 
 
Présentation de Powerpoint 
Définitions de base 
Ergonomie 
Les barres d’outils 
 
Utilisation des assistants et des outils d’automatisation 
Utiliser l’assistant style de diapositive 
Les mises en pages automatiques 
Les modèles de diapositives 
Générer le sommaire de la présentation, modifier le texte 
Liaisons avec WORD et EXCEL 
 
Création d’un diaporama 
Créer des enchaînements et des transitions 
Choisir les enchaînements automatiques et manuels 
Utiliser la visionneuse de POWERPOINT 
 
Impression d’un diaporama 
Mise en page des diapositives 
Les options d’impression 
Les « transparents » 

OBJECTIF :  
Donner aux utilisateurs 
les connaissances de base 
du logiciel pour réaliser 
leurs diaporamas 
(utilisation éventuelle 
comme support visuel de 
présentation des 
réunions). 
 
PUBLIC: 
Toute personne néophyte 
ou utilisateur d’un micro-
ordinateur désirant 
acquérir une formation de 
base au logiciel 
POWERPOINT. 
 
PRÉ-REQUIS: 
Avoir suivi le cours 
KARUIINFO1 
 
MÉTHODE PÉDAGOGI-
QUE :  
  
 
DURÉE : 14 heures 
 
TARIF DE GROUPE:1200 €   
 
TARIF INDIVIDUEL : 350 €   

INFORMATIQUE 

INITIATION A POWERPOINT 

KARUINFO12 


