PRESENTATION DU
LOGICIEL

L’environnement de Publisher
La terminologie

Utilisation des boites de dialogue
Explication détaillée de I’écran
Méthode de sélection et
déplacement

Sauvegarde et ouverture de
fichiers

LES OUTILS
Présentation des barres d’outils

OUTIL TEXTE

Création d’un cadre de texte
Utilisation des marges de cadre
de texte

Création de colonnes dans un
cadre de texte

Liaison de cadres de texte

Utiliser les cadres de tableau pour

disposer des informations en
lignes et en colonnes

La mise en forme des caracteres,
paragraphes, bordures, trames de
fond et tableaux

Modification d’un objet texte
Ancrer texte et paragraphes
Vérificateur d’orthographe

Les styles

Les listes numérotées et
symboliques

Liaisons entre objets texte

OUTILS DE DESSIN

Régles de présentation (Tailles et
couleurs)

Créer un objet de dessin (dessiner
des lignes, des cercles, des carrés
et autres formes)

Modifier un objet de dessin
Déplacer un objet de dessin
Suppression

Pour tout contact : contact@karucom-formation.com

Retrouvez nous sur le site www.karucom-formation.com
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