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PROGRAMME : 
 
CONCEVOIR UNE BASE DE DONNEES 
La création par la grille 
La création par la saisie directe 
La définition des zones utiles d'une base de données EXCEL 
 
EXPLOITER LES DONNEES 
Les tris simples puis avec plusieurs clés 
La recherche par la grille 
Comment exprimer les critères dans une grille 
La recherche par les filtres automatiques simples 
Les critères au sein de filtres automatiques personnalisés 
La recherche par les filtres élaborés 
Comment poser les critères pour les filtres élaborés 
L'extraction des résultats 
Les fonctions de bases de données et leur intérêt 
Les états récapitulatifs 
 
IMPRIMER LES DONNEES 
Définition  des marges, orientation du papier, disposition du tableau 
Création d’en-têtes/pied de pages et numérotation des pages 
Aperçu avant impression 
Impressions complète et sélective 

OBJECTIF :  
Donner aux utilisateurs 
d'Excel les connaissances 
de base pour réaliser leurs 
Bases de données sur 
EXCEL. 
 
PUBLIC: 
Tout utilisateur d'EXCEL 
désirant concevoir des 
BASES DE DONNES. 
 
PRÉ-REQUIS: 
Avoir une bonne pratique 
d'Excel 
 
MÉTHODE PÉDAGOGI-
QUE :  
  
 
DURÉE : 7 heures 
 
TARIF DE GROUPE : 600 €   
 
TARIF INDIVIDUEL : 175 €   
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