Publipostage
Préparation de la fusion.
Source de données.
Document principal.
Fusionner.

Caracteres spéciaux
Utilisation.

Insertion.

Suppression.

Les zones de texte

Créer une zone de texte.
Sélectionner une zone de texte.
Déplacer une zone de texte.
Redimmensionner une zone de
texte.

Changer la forme d'une zone de
texte.

Fixer les dimensions.
Supprimer une zone de texte.

Les images

Insérer une image.
Modifier une image.
Rétablir les caractéristiques
d'origine.

Encadrer une image.
Découper une image.
Habiller une image.

Les objets

Insérer un objet.
Modifier un objet.
Manipulation d'un objet.

Table des matiéres
Création.

Liens hypertextes.
Mise a jour.

Les signets

Insérer un signet.
Afficher les signets.
Atteindre un signet.
Supprimer un signet.

Renvois
Insérer un renvoi.

Les commentaires

Créer un commentaire.
Parcourir le document par
commentaire.

Supprimer un commentaire.
Afficher les comm.

Pour tout contact : contact@karucom-formation.com

Retrouvez nous sur le site www.karucom-formation.com




